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2 Die Struktur der Site

2.1 SE, FB, SM], OEF, MR

Die Webseite ist in mehrere Bereiche gegliedert:

- Seelsorgeeinheit

- Fellbach

- Schmiden

- Oeffingen

- Maria Regina (ital.)

Ublicherweise werden neue Beitrage (z.B. Typ ,,Aktuelles”) in den jeweiligen Gemeindebereich, also
z.B. Fellbach, Schmiden... eingebunden.

Lediglich Beitrage die nicht einer Gemeinde allein zuzuordnen sind, da sie SE-Weit verantwortet
werden, sollten in den Seelsorgeeinheitsbereich eingegeben werden (z.B. Stellenanzeigen,
Immobilien...).

Unter diesen Gemeindebereichen findet sich eine Struktur, die feiner aufgliedert:

- Gottesdienste

- Gemeindeleben

- Personen & Einrichtungen
- Aktuelles

- Termine

Unter diesen Kategorien finden Sie die entsprechenden Bereiche, fiir die Beitrage verfasst werden.
So findet sich hier zum Beispiel unter Gemeindeleben die Jugend, die Kirchenmusik etc.

Der Bereich Aktuelles und Termine wird automatisch befullt!

2.2 Wie funktioniert die Site?
Die Webseite hat einige Automatismen im Bezug auf wo ein bestimmter Beitrag angezeigt wird.

2.2.1 Aktuelles und Termine

Die Bereiche , Aktuelles” und ,Termine” werden in der Regel automatisch befillt. Neue Seiten sollen
in den jeweiligen Kategorien z.B. Fellbach-Gemeindeleben-Musik... als Unterseite des Typs
»Aktuelles” eingefligt werden.



2.2.2 Automatische Anzeige der Beitrage vom Typ , Aktuelles”
Beim Anlegen eines neuen Beitrags wahlt man ein bestimmtes Design bzw. einen Seitentyp.
Ublicherweise werden Sie als Redakteur den Typ: , Aktuelles” verwenden.

Seiten vom Typ ,, Aktuelles” werden normalerweise als Unterseite zu einem Bereich (z.B. Fellbach-
Gemeindeleben-Musik ) angelegt.

Die neuen Seiten werden, sofern der korrekte Typus gewahlt ist, automatisch in verschiedenen

Bereichen der Web-Seite angezeigt:

- ,Aktuelles” zur jeweiligen Kategorie (z.B. Fellbach-Gemeindeleben-Musik)

-, Aktuelles” zu den Bereichen (z.B. Fellbach-Gemeindeleben)

-, Aktuelles” zu den Gemeindebereichen (z.B. Fellbach)

- ,Aktuelles” im Seelsorgeeinheitsbereich

- Undin den jeweiligen , Aktuelles” Seiten, die fir jede Gemeinde im Hauptmeni zu finden

sind.

2.2.3 Zusiatzliche Anzeige auf Seelsorgeeinheitsebene
Seiten vom Typ ,, Aktuelles” einer gemeindebezogenen Gruppe werden auch im Bereich , Aktuelles”

der Seelsorgeeinheit angezeigt. Machen Sie daher beim Erstellen eines Beitrags klar, um welche
Gemeinde es sich handelt.

Seiten des Typs ,,Standard“ kénnen zusatzlich zu einer gemeindebezogenen Kategorie (z.B. Fellbach-
Gemeindeleben-Musik-Kirchenchor) auch im entsprechenden Bereich der Seelsorgeeinheit angezeigt
werden (z.B. Seelsorgeeinheit-Gemeindeleben-Musik-Kirchenchor). Hierzu muss bei den
Seiteneingenschaften die entsprechende Kategorie der Seelsorgeeinheit gewahlt werden.
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2.2.4 Wasistein Alias?
Um einzelne Seiten in anderen Bereichen anzeigen zu kénnen, kann man natdrlich einen Beitrag
zweimal schreiben oder kopieren. Eleganter geht dies allerdings indem man einen sog. Alias erzeugt.

Hierbei wird ein Beitrag nur ein einziges Mal verfasst und eine Art Verweis auf diesen Beitrag in einer
anderen Kategorie mit angezeigt. Im Gegensatz zu nur einem Link bekommt der Nutzer allerdings
nicht mit, dass der Beitrag nicht tatsachlich eine Kopie ist.

Aliase sollten nur in speziellen Fallen verwendet werden, wenn sich ein Beitrag nicht eindeutig einem
Bestimmten Bereich oder einer bestimmten Kategorie zuordnen lasst.

Kopieren, Verschieben oder das Erstellen eines Alias erledigt man lber die Funktionen der Sitemap
oder Uber das Bearbeiten-Men( der gewahlten Seite. Siehe hierzu das Kapitel ,,Seiten kopieren,
verschieben, einen Alias erstellen”.

3 Wie finde ich mich in der Site zurecht um Seiten zu editieren oder
anzulegen?

3.1 Uber die Sitemap
Die Sitemap ist eine Art Gliederung der gesamten Webseite mit allen einzelnen Bereichen,
Kategorien und Beitrdagen.

Uber die Sitemap kénnen Seiten gewéhlt und angezeigt werden, Eigenschaften gedndert werden,
Beitrage verschoben, kopiert oder Aliase gesetzt werden oder auch Seiten hinzugefiigt werden.
Weiter kénnen Seiten geldscht werden, der Seitentyp (z.B. , Aktuelles”) verandert werden, oder die
Reihenfolge von Beitrdgen umsortiert werden.

Aufgerufen wird die Sitemap tber das Men( ,Verwaltung”.

[ .
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In die Sitemap kann auch ein ,,Externer Link“ zu ,,fremden” Webseiten eingefiigt werden, die dann in
der Seitennavigation auch aufrufbar sind. Diese Funktion sollte allerdings nur mit Bedacht benutzt
werden (Urheberrechte, Verantwortlichkeiten im Sinne des Presserechts etc.).

3.1.1 flache Ansicht
Die Flache Ansicht zeigt jeweils nur die ,,Unterkategorien” und ,Unterseiten” unter einem gewahlten
Gliederungspunkt.

Nur hier ist das Kopieren, verschieben und das Erstellen von Aliasen moglich!

3.1.2 vollstandige Ansicht Sitemap
Die vollstandige Ansicht der Sitemap erlaubt die Anzeige der kompletten
Webseitenstruktur als Baumansicht. a3 s

= [E) Fellbach (5)

[E) Gottesdienste (1)
= [E) Gemeindeleben (&)
[ Kinder & Familie (3)
[ Jugend (3)
2 Glauben (1)
) Musik (12)
[2) Bildung & Freizeit (3)
[ Schapfung & Soziales (5)

[2) Personen & Einrichtungen (10)
[E) Aktuelles (1)
[El Termine
[l Archiv (4)
[Z) Schmiden (8)
Qefingen (5)
[E) Maria Regina (7}

3.2 Uber die Seitennavigation

Die Seitennavigation selbst findet tiber das Hauptmenu der Seite statt. %SEE‘S“@%‘”"M’
Suche
[=] Impressum
! &« € [ wwwhkatholiken-fellbach.de/seelsorgeeinheit/
“é} . # Bearbeiten 2% Verwaltung Qir

Fellbach Schmiden Qeffingen [tal. Gemeir
St. Johannes Zur Allerheiligsten Dreifaltigheit Christus Konig Maria Regina
Gottesdienste Gemeindeleben v Personen & Einrichtungen ~ Akiuelles Termine

Sie kdnnen eine Gemeinde, deren Bereiche und Kategorien wahlen, indem sie sich durch das Menii
Klicken.

Um Uber die Seitennavigation eine neue Seite anzulegen, navigiert man in die gewlinschte Kategorie
(z.B. Fellbach-Gemeindeleben-Musik) und legt dort eine Unterseite an, indem man Bearbeiten-
>Unterseite einfligen wahlt.

L.# Seelsorgeeinheit Fellbach %

! €« oliken-fellbach.de/index.php?cID=138
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3.3 Seiten kopieren, verschieben, einen Alias erstellen

3.3.1 Unterschiede

Kopieren: ein Beitrag wird tatsachlich kopiert und ist damit doppelt in der Webseite in verschiedenen
Bereichen vorhanden. Dies ist zu vermeiden, da beide Beitrage auch gepflegt werden miissen. Ein
Alias ist die bessere Wahl.

Verschieben: ein Beitrag wird von einem Ort auf der Webseite zu einem anderen Ort verschoben,
wird also nur an der Stelle angezeigt, zu der er hin verschoben wurde.

Alias: Ein Beitrag wird im Original an der Stelle angezeigt, an welcher er erstellt wurde. Gleichzeitig
wird der Beitrag allerdings auch an einer anderen Stelle als ,Alias” angezeigt. So bekommt man einen
Beitrag an mehreren Stellen in der Webseite platziert. Jede Anderung am Original wirkt sich auch
automatisch auf den Alias aus.

3.3.2 Inder Sitemap (flach)
Kopieren, Verschieben und Aliase erstellen ist in der Sitemap moglich. Einschrankung: es ist nur
moglich in der flachen Sitemap Ansicht solche Funktionen zu verwenden.

1. Klicken Sie auf den Beitrag, der Kopiert oder verschoben werden soll oder fiir den ein Alias
erzeugt werden soll.

2. Wabhlen Sie ,Verschieben/Kopieren” — Dies 6ffnet die Sitemap in der Komplettansicht
Wahlen Sie die Stelle, an der der Betrag erscheinen soll

4. Wahlen Sie, ob kopiert , verschoben oder ein Alias erzeugt werden soll.

Sitemap Verschieben/Kopieren x

Gemeindele - - . . il
Sie haben "Kindermusical "Himmel und

Erde"" auf "Fellbach" gezogen. Was

wollen Sie tun?
L,’ Im Composer bearbeiten

dt @ Verschieben "Kindermusical "Himmel und Erde™ unter
"Fellbach”
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3.3.3 Aus der Seitennavigation heraus

Auch aus der Seitennavigation heraus kann man Beitrage kopieren, verschieben oder einen Alias
erstellen. Der Vorteil gegenliber dem Kopieren aus der Sitemap liegt darin, dass Man den Beitrag,
den man kopieren mochte direkt mit seinem Inhalt auf der Webseite sieht, und dass der kopierte

Beitrag direkt nach dem Kopieren zum Bearbeiten im Browserfenster gedffnet wird. Die Kopie hat
dann ein Namens-Anhangsel ,,2“. Navigieren Sie dazu zu dem gewtlinschten Beitrag und wahlen Sie
"Verschieben / Kopieren” im ,Bearbeiten” Meni.

iaik&n-fellba[h de/index php?cD=138

Das weitere Vorgehen entspricht dem Vorgehen liber die Sitemap.
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4 Wie lege ich eine neue Seite an, wie editiere ich eine vorhandene

Seite?

4.1 An welcher Stelle platziere ich die neue Seite, wie finde ich die zu

editierende Seite?

Erstellen Sie lhre Beitrage als Unterseite zu den Kategorieseiten (z.B. Fellbach-Gemeindeleben-

Musik).

4.1.1 Wahl iber die Sitemap

Unterseiten kdnnen tber das Meni der Sitemaps erstellt werden. Klicken Sie dazu auf die
entsprechende Kategorieseite in der Sitemap und wahlen Sie ,, Unterseite erstellen”.

Die Sitemap 6ffnen Sie iber das Verwaltungsmenii:

= e
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4.1.2 Wabhliiber die Navigation

Auch Uber die Seitennavigation kdnnen Sie in den Bereich gelangen in dem eine Unterseite erstellt
werden soll. Dazu wéhlen Sie dann im , Bearbeiten“-Men( den Eintrag ,,Unterseite erstellen”.

{.# Seelsorgecinheit Fellbach %

oliken-fellbach.de/index php?clD=138
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4.1.3 Kopieren eines vorhandenen Beitrages

Eine weitere Moglichkeit ist natirlich, einen schon vorhandenen Beitrag mit all seinen Einstellungen
einfach zu kopieren. Dies ist zum Beispiel nitzlich, wenn Beitrage immer gleich aussehen sollen wie

zum Beispiel bei Stellenanzeigen. (Gleiches Layout, gleiches Seitenbild...)

Wichtig ist hier, dass bei den Seiteneigenschaften (In der Navigation oder der Sitemap) entsprechend

das Datum und auch die Seitenadresse angepasst wird!
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4.2 Die Wahl der richtigen Seitentypen
Ublicherweise werden Sie als Redakteur Seiten vom Typ , Aktuelles” verfassen. Dies sind dynamische
Inhalte der Webseite, die sich immer wieder verandern, eben aktuell sein sollten.

Statische Inhalte wie zum Beispiel die Beschreibung unserer Einrichtungen sind vom Typ ,,Standard®”.

4.2.1 Standard

Dieser Typ ist fir statische Inhalte (s.0.) gedacht. Beispiel sind Beschreibungen fiir unsere
Einrichtungen und Gruppen. Seiten vom Typ Standard kénnen neben dem gemeindebezogenen Platz
auf der Webseite (z.B. Fellbach-Personen&Einrichtungen) auch zusatzlich in der entsprechenden
Kategorie der Seelsorgeeinheit (z.B. Seelsorgeeinheit-Personen&Einrichtungen) angezeigt werden.

Dies regelt man Uber die Seiteneigenschaften.

4.2.2 Aktuelles

Seiten vom Typ , Aktuelles” sollten fiir Beitrage fiir Terminankiindigungen und Berichte tber
Aktionen oder Veranstaltungen verwendet werden. Erstellt werden diese Seiten als Unterseite in den
entsprechenden Kategorien (z.B. Fellbach-Gemeindeleben-Musik).

Diese Beitrage werden auch automatisch in anderen , Aktuelles” Bereichen der Gemeinde bzw.
Seelsorgeeinheit angezeigt. Es ist also nicht notig, Kopien anzufertigen!

4.3 Wie komme ich in den Bearbeitungsmodus?

Entweder Uber die Sitemap durch Anwahl des Beitrags und das entsprechende Meni oder durch
Navigieren zu dem gewtinschten Beitrag und Klicken auf ,,Bearbeiten” kommt man in den
Bearbeitungsmodus der Seite.

Um Seiteneigenschaften Festzulegen oder zu bearbeiten wahlt man entsprechend ebenfalls den
gewdinschten Artikel in der Sitemap und 6ffnet das Eigenschaftenfenster durch Auswahl im Menii
oder man wahlt ,Eigenschaften” in der aktuell ge6ffneten Seite zu der man navigiert hat, sobald die
Mouse Uber dem Bearbeiten Knopf steht.



4.4 Seiteneigenschaften festlegen

«# Seelsorgeeinheit Fellbach % '-.\ «# Seelsorgeeinheit Fellbach %

| € C | [ www.katholiken-fellbach.de/index.php/dashboard/sitemap/full/
|

Hinzufiigen zu Aktuelles X

Standardeigenschaften

MName | meine neue seite
URL-Segment | meine-neue-seite
Datum/Zeit 27112012 | 22 [=] @ 27 [<]
Beschreibung | hier steht ein Text, der als Kurztext bzw. Zusammenfassung angezeigt

werden soII|

Benutzerdefinierte Attribute
In Mends verbergen Ja

Seitenbild % Datei auswahlen

Seitenbild im Kopf [ J3
anzeigen

In Seelsorge-Kategorie ** Keine E
anzeigen

Abbrachen Seite hinzufiigen

LI

4.4.1 Der Name
Geben Sie einen Einpragsamen Namen fiir die Seite an, um sie spater auch in einer grof3en Sitemap

leicht wiederfinden zu kdonnen.

4.4.2 Das Seitenbild
Das Seitenbild zeigt sich fest verbunden mit dem Artikel entweder als Titelbalken oder als Bild unter

der Uberschrift links.

Gemeinde st Johannes

( hierfir: Seitenbild im Kopf anzeigen)

Dieses Seitenbild wird auch bei den Kurzbeschreibungen mit Angezeigt die bei jeder Kategorie
»Aktuelles” mit angezeigt werden, wird kein Bild gewahlt erscheint das SE-Logo:

+

Al Nachichin B Tervi@Web - ADPE.. 1 Kot Fllach ... 1 Eeangelchs




4.4.3 Das Erstellungdatum

Ublicherweise ist die Sortierung der Beitrage vom Typ ,Aktuelles” so geregelt, dass neueste Beitrige
zuoberst erscheinen. Daher ist die Wahl des Erstellungsdatums wichtig!

4.4.4 Die Laufzeit beschranken
Ebenfalls gibt es die Moglichkeit ein ,Verfallsdatum“ anzugeben. Dies ware zum Beispiel bei
Terminankindigungen oder Stellenanzeigen denkbar.

Hierzu missen die Berechtigungen einer Seite gedndert werden (In der Sitemap durch Auswahl des
Artikels und Menlpunkt ,,Berechtigungen oder lber das Navigationsmeni — Bearbeiten).

1. Andern sie die Berechtigungen auf ,,Manuell“
2. Waihlen Sie ,View”
3. Wabhlen Sie die Zeitenstellungen fir ,,Guest” (Das Symbol mit der Uhr)
4. Legen Sie nun den Anzeigeberechtigungszeitrum von-bis fest und Bestatigen Sie mit
»Speichern
3 Secborgesinheit Fellbach x Berechtigungen X

! « oliken-fellbach.de/index.php?cIiD=138

Berechtigungen der Werden von dieser Seite ibernommen E
Unterseiten

Seite bearbeiten Unterseite erstellen

[E=TED) Seite zuletzt bearbeitet am 29.11.2012 11:18:02 den
eiligst i _astratoren
M, Benutzervorschau Q/ Design - Preview Page As User
Kiue
23 Versionen = Leistung

m

Edit Properties - (XTTIETIRNED G
Edit Contents

- Edit Speed Settings
il &
=TTl Change Theme

pierer@ Loschen

Change Page Type -
g ge 1yps View
Edit Permissions
Delets "
“¥° | Berechtigt
Dolato VU i Zugrlff
Berechtigungseinheit hinzufiigen % W administratorsn
Zugriff Guest
Wer erhalt Zugriff auf diese Berechtigung?
Fellbach
Guest
Zeiteinstellungen Jlicnt berechtigt
Wie lange soll diese Berechtigung gelten? Zugriff
Von o7 Ganztags Mein
An S o7 Ganztags
Abbrechen

Hinzufiigen &

Hinzufiigen &

P

Abbrechen

g3




4.4.5 Die Kurzbeschreibung
Der Text fir die Kurzbeschreibung dient zur Anzeige auf den sog. Teasern — sprich den Kurz-
Zusammenfassungen der Artikel z.B. in der Sammlung ,Aktuelles”.

Ahtuelles aus dieser Kateg

as Licht
I

4.4.6 Weitere benutzerdefinierte Attribute

4.4.6.1 In Meniis verbergen

Ublicherweise werden Artikel vom Typ ,,Aktuelles” nicht in der Seitennavigation mit angezeigt, da
sonst die Menis uniibersichtlich werden. Soll ein Artikel dennoch in der Haupt-Navigation zu sehen
sein, so ist das Kastchen zu aktivieren.

4.4.6.2 Die zusdtzliche Seelsorgeeinheits-kategorie

Dies ist nur flr statische Inhalte (s.0.) gedacht. Beispiel sind Beschreibungen fiir unsere Einrichtungen
und Gruppen. Seiten vom Typ Standard konnen neben dem gemeindebezogenen Platz auf der
Webseite (z.B. Fellbach-Personen&eEinrichtungen) auch zusatzlich in der entsprechenden Kategorie
der Seelsorgeeinheit (z.B. Seelsorgeeinheit-Personen&Einrichtungen) angezeigt werden.

4.4.6.3 Die Seitenadresse

Dies ist die individuelle Seitenadresse, unter der lhr Artikel erscheint bzw. auch im Titelbalken des
Internetbrowsers angezeigt werden kann. Entsprechend sollte die Seitenadresse zum Titel der Seite
passen. Besonders bei kopierten Artikeln, die dann bearbeitet werden ist hierauf Acht zu geben.

4.5 Im Bearbeitungsmodus

4.5.1 Aufteilung einer Seite (Kopf, Hauptbereich, rechte Spalte)
Jede Seite hat eine vordefiniertes Layout:

- Der Seiten-Kopf mit der Hauptnavigation durch die Gemeinden und Bereiche und eventuell
mit einem als Seitenkopf definierten Seitenbild

- Der Hauptbereich mit Texten, Bildern, und anderen sogenannten Blécken, also dem
Hauptinhalt des Artikels

- Die rechte Spalte, in der zum Beispiel weitere Links zu finden sein kdbnnen, kommende
Termine, Kurzinformationen wie Ansprechpartner... hier kommen ebenso Blécke zum Einsatz
wie im Hauptbereich.



4.5.2 Editieren mit Blocken

4.5.2.1 Das Block-Konzept

Eine Seite — bzw. der Hauptbereich und die rechte Spalte — wird aus Blocken zusammengesetzt.
Entsprechend wird man eher nicht alles (z.B. Audioplayer, Video, Bild, Text) in einem einzigen Block
anzeigen, sondern man verwendet fir jedes Element einen eigenen Block.

So kann man zum Beispiel reinen Text von Bildergalerien trennen oder auch automatisch generierten
Inhalt einbinden. Ein Beispiel flir automatische Inhalte sind die kommenden Termine, die aus
unserem C-Kalender, der Seelsorgeeinheitsweit zentral verwaltet wird, automatisch auf die Webseite
(z.B. gefiltert flir eine spezielle Kategorie wie Musik) gebracht werden.

Blocke konnen als ganzes auch in die Zwischenablage kopiert und an anderer Stelle eingesetzt
werden.

Befindet man sich im Bearbeitungs-Modus der Seite, so werden Blocke gestrichelt umrandet
dargestellt.

1. Wahlen sie den Beitrag in welchen Sie Bilder einfligen méchten
a. Entweder lber die normale Seitennavigation
b. Uber die Sitemap
2. Klicken Sie auf , Bearbeiten”. Einzelne Blocke werden hierbei aktiv (umrandet)

. ==
[ repermre——

* kathaliken-fellbech.de ena 115 2 € | |28~ fen automatisch numeriesenw. P | & # |+
18 Meistbesuscht || Erste Schitte (3 Abtuelle Nachrichten $f. Travel@Web - ADPE.. +# Katholiken Fellbach - .. § Evangelische Gesamfli... 5 [ Leseseichen

Willkommen bei der Seelsorgeeinheit Fellbach - Schmiden - Oeffingen lGomeindeleben

Wahlen Sie ,, hinzufiigen zu Main“ bzw. klicken Sie auf , Inhalt Bearbeiten” und dann auf ,,Block

hinzufiigen” bzw. ,Bearbeiten”

Block hinzufiigen

® Aus Zwischenablage
einfiigen

Stapel hinzufiigen
{}/ Design

@ Berschtigungen andern




Blocke sind die Bausteine, aus denen sich die Seiten zusammen setzen. Mehrere Blécke gleichen oder
verschiedenen Typs kdnnen hintereinander platziert werden. Ein nachtragliches Verschieben der
Reihenfolge ist moglich.

4.5.2.2 Blicke kopieren und verschieben
Ein Block fir sich kann in die Zwischenablage des Computers kopiert werden und an anderer Stelle
(auf der gleichen Seite oder auf einer anderen Seite) wieder eingefiigt werden.

Klicken Sie hierzu auf den zu kopierenden Block und wahlen Sie ,,In Zwischenablage kopieren®.

SUUBIIEYIVIAl UERGHITILWUIUE ©1 dI> NUHTPULIDUINEUE! GEISUILIET LISUST, VIEIE Udvull dul | BAE VUII CUgen

iEckert

# Bearbeiten

® In Zwischenablage
kopieren

«}» Verschieben
fii] Léschen
Q/ Design

&] Designvorlage

@ Berechtigungen andern

© Zeitgesteuerte
Verdffentlichung

AnschlieBend Klicken sie auf ,,Hinzufligen zu Main“ dort wo der Block eingefiigt werden soll und
wahlen Sie ,,Aus Zwischenablage einfligen”. Wahlen sie anschlieBend den Block, der eingefiigt
werden soll.

Block hinzufiigen

[® Aus Zwischenablage
einfiigen

Stapel hinzufiigen Stellenangebote Dt

Q/ Design

ﬂ Berechtigungen andern

Um Blocke in der Reihenfolge zu verschieben, klicken Sie auf den zu verschiebenden Block und
wahlen Sie ,Verschieben”.



!(— => C' [ wwwkatholiken-fellbach.de/index.php?clD=717&ctask=

A |
14

# Bearbeiten

# Bearbeiten

B n

kopieren

«}» Verschieben
fi] Léschen

Q/ Design

E Designvorlage

@ Berechtigungen andern

@© Zeitgesteuerte
Veréffentlichung

AnschlieBend schieben Sie den Block mit gedrickter linker Mouse-Taste an die gewiinschte Position.

4.5.2.3 Bliocke - welche Blécke fiir welchen Zweck
Es

Block hinzufiigen x
Block hinzufiigen x = lermnisie

Q |\ e [ El Formular

8 Google Map
&l Inhait

=a Auto-Nav
5 Bild mit Text

&) Datum Navigation
A Zoom Image

«§ Externes Formular
a Image

@) Flash Inhalt
= Bildergalerie (Simple Image Gallery})
@ Guestbook / Comments

.

@ Datei

& Slideshow
4F Vor & Zuriick Navigation
4 Flowplayer Free Video Player
&) Page List
£ C-Kalender Termine
& RSS-Darsteller
E§ List Files From Set

= Suchen
= Termin
“ Umfrage
& Terminlisie
B =) Tags
El Formular
% Video Player
8 Google Map
¥ Youtube Video
== Auto-Nav
43 Music
&) Datum Navigation
& Externes Formular Weitere Blocke

Marketplace nach Erweiterungen fiir Ihre Site durchsuchen
(@) Flash Inhalt

‘@ Guestbook / Comments

EN|

2 HTML |

.

& HTML

gibt eine Vielzahl an Blocktypen.






4.5.2.5 Textblocke erstellen - Der Editor



4.5.2.7 Bilder hinzufiigen

4.5.2.7.1 Das Seitentitelbild

Die Webseiten haben in der Regel ein Seitentitelbild, welches direkt mit der Seite verbunden ist.
Dieses Bild wird als verkleinerte Version auch bei der Artikelvorschau verwendet. So ist bei den Listen
fiir ,,Aktuelles aus...” ein kleines Bild angezeigt und ein kurzer Beschreibungstext. Wird dieses Bild
nicht angegeben steht dort einfach das Logo der Seelsorgeeinheit.

[T

|._f Seelsorgeeinheit Fellbach : Musik | £ ‘

e 2 www.katholiken-fellbach.de/fellbach/gemeindeleben/musik/ ci

(8 Meistbesucht i Erste Schritte 5./ Aktuelle Nachrichten § Travel@Web - ADP E.. (# Katholiken Fellbach - .. IF Evangelische

Aktuelles aus dieser Kategorie

Das Licht In Unsern Herzen - ; Termine und Mu_sihangebute
10 Jahre ,Singen Just For ~ derKirchenmusik Fellbach
un @b Hiergiot es die neven Termine
- ]—‘ und die aktualisierten
‘“l WMusikangebote der

Kirchenmusik in Fellbach

Kulturnacht 2012 - Impressionen: Der
Begeistert wurde der Auftit der Kirchenchor bei de
@1  Kirchengemeinde St Johannes { P\ Ooschdalbler
= I zur diesjahrigen Kulturnachtvon - W Vergangenen Samstag machte
& i den & M ohderkichenchor

zusammen mit unserem

Qoschdalb-kundigen Busfahrer No

Das Seitenbild kann entweder als kleineres Bild neben dem Haupttext des Artikels erscheinen:

+

Fellbach Schriden Qeffingen tal. Gemeind

Gemeindeleben

Gemeinde St. Johannes

[ ——— =0

[ T Sy —

O e TV PN PR - T

§
/;} I Felbach Schmiden Oeffingen tal Gemeinde

w.miscﬁel

< “#Sings_c

ESt. Johar#

Musik

Das Seitenbild wird in den Seiteneigenschaften zugewiesen.

1. Fahrt man mit der Mouse Uber das , Bearbeiten” Feld bekommt man ein Menl in welchem
man



2. die ,Eigenschaften” definieren kann.

.'.EJ Willkommen bei der Seelsorgesinheit Fal...l =+ I

(— @0 vwww katholiken-fellbach.de/seelsorgeeinheit/

-

Meisth

hritte 5 Aktuelle Nachrichten B Travel@Web - ADPE.. «# Katholiken Fellbach - ... IF

Seite bearbeiten Unterseite erstellen

@, Benutzervorschau Q/ Design
gen 123 Versionen =¥ Leistung

@ Verschieben!Kopierer@ Léschen

Offnen Sie die Dateiverwaltung tiber die Schaltfliche . Datei auswihlen”

Hinzufiigen zu Aktuelles x

Standardeigenschaften

MName meine neue seite
URL-Segment | meine-neue-seite

DatumiZeit 27112012 | 22 [=] © 27

Beschreibung hier steht ein Text. der als Kurztext bzw. Zusammenfassung angezeigt
werden SDH|

Benutzerdefinierte Attribute

In Mens verbergen Ja

Seitenbild

Seitenbild im Kopf
anzeigen

In Seelsorge-Kategorie ™ Keine |Z|
anzeigen

Abbrachen Seite hinzufigen

s Verv
Seite zuletzt bearbeitet am 27.11.2012 14:53:07 Oe
Chri

ine

Soll das Bild statt links neben dem Haupttext als Banner im Kopf dargestellt werden, so
aktivieren Sie ,Seitenbild im Kopf anzeigen”. Beachten Sie , dass das Bild evt. auf die
richtigen Mal3e gestreckt wird.



4.5.2.7.3 Bilder im Beitrag
Bilder werden auf der Webseite in sogenannten Blocks eingebunden. Bevor Bilder eingebunden

werden kdnnen, missen sie auf die Seite hochgeladen werden — siehe Kapitel ,,Dateien hochladen”.

3. Wabhlen sie den Beitrag in welchen Sie Bilder einfligen mdchten
a. Entweder lber die normale Seitennavigation

b. Uber die Sitemap
4. Klicken Sie auf ,Bearbeiten”. Einzelne Blocke werden hierbei aktiv (umrandet)

[ ==
[ Vocrmmmen e Sckarintie e [ |

& kstholiken-fellbsch de 1 @ | | M~ fen auromatisch numerierenw O | it # |~
B Meistbesucht 7 Erste Schvitte 3} Abtuelle Nachrichten B Trovel@Web - ADPE.. L# Katholiken Fellbach - .. % Evangelische Gesamai » I Leseasichen.
# Bearbeiten 22 Verwaltung qQ Abmelden x

illkommen bei der Seelsorgeeinheit Fellbach - Schmiden - Oeffingen {Gemeindeieben

Die Weiche ist gestelf

Wahlen Sie , hinzufiigen zu Main“ bzw. klicken Sie auf ,Inhalt Bearbeiten” und dann auf , Block

hinzufiigen” bzw. ,Bearbeiten”

Block hinzuflgen

M@ Aus Zwischenablage
einfligen

Stapel hinzufigen

Qf Design

ﬂ Berechtigungen andern

Blocke sind die Bausteine, aus denen sich die Seiten zusammen setzen. Mehrere Blécke gleichen oder
verschiedenen Typs kdnnen hintereinander platziert werden. Ein nachtragliches Verschieben der

Reihenfolge ist moglich.



4.5.2.7.5 Blocke, die Text und Bilder kombinieren (Text, Text mit Bild)

452751 Text

(hier kann man im Editor einfach Bilder platzieren) Bitte nicht verwenden um Bilder einzufiigen, da
die Bilder hier nicht richtig platziert werden kénnen - es wird also nicht empfohlen die ,,Bild
Einfligen” Funktion des Editors zu benutzen! Um Bilder zum Text zu platzieren nutzen Sie den Block

»Text mit Bild“.

4.5.2.7.5.2 Text mit Bild

( hier wird ein Bild an eine festgelegte Stelle links oder rechts neben den Text eingefligt)
Uber die Designvorlage kann festgelegt werden, ob der Text links oder rechts vom Bild stehen
wird. Um die Designvorlage zu andern klickt man auf den Block und wahlt "Designvorlage"

Inhalt bearbeiten

Blocke sind Bausteine, aus denen sich die Seiten
zusammen setzen

Es gibt Blocke, die Text und Bilder kombinieren

- Text (hier kann man im Editor einfach Bilder
platzieren)

- Text mit Bild ( hier wird ein Bild an eine festgelegte
Stelle vor den Text eingefiigt)

Es gibt auch Blocke, die ausschlielich Bilder
bedienen

- Zoomimage ( fugt ein Bild ein, welches beim

Uberfahren mit der Mouse vergréssert wird)

- Image (figt einfach einen Block mit genau einem Bild ein

- Bildergalerie (fligt eine Galerie ein)
- Slideshow (fiigt eine .Diaschau” ein)

- Seitenbild bei Seiteneingenschaften

Hinzufugen zu Main

1. Wahlen Sie den Block , Text mit Bild“

Bild

Text

Bild einfigen

Abbrechen

#* Bild auswahlen

Toolbar anpassen

O i

Hinzufiigen Bild mit Text x

Datei einfigen

Link zu einer Seite einfigen

4

Designvorlage

Designvarlage

(Michts ausgewahlt)

Blocktyp Name

Abbrechen

# Bearbeiten

@] In Zwischenablage

kopieren

+}+ Verschieben

fii] Loschan

{b/ Design

E Designvorlage

@ Berechtigungen andern

£

2. ,Bild auswahlen” 6ffnet die Dateiverwaltung, wahlen Sie ein Bild durch anklicken und

schlieBen sie die Dateiverwaltung.

3. Schreiben Sie im Editor den gewlinschten Text und speichern Sie den Block mit

,Hinzufligen”

4. Soll das Bild links oder rechts vom Text erscheinen, so klicken Sie erneut auf den Block
und wahlen Sie ,,Designvorlage” — hier kénnen Sie entscheiden so das Bild stehen soll.




4.5.2.7.7 Blocke, die ausschliefdlich Bilder bedienen (Bild, Zoom-Bild, Galerien, Diaschau)

4.5.2.7.7.1 Zoomimage (Bild mit Vergrésserung beim Anklicken)
( fugt ein Bild ein, welches beim Klicken mit der Mouse vergrossert wird)

1. ,Bild auswahlen” 6ffnet die Dateiverwaltung, wahlen Sie ein Bild durch anklicken und
schlieBen sie die Dateiverwaltung.

2. ,Alt-Text” kann gesetzt werden um einen Alternativtext anzuzeigen, sofern das Bild
nicht angezeigt wird.

3. ,Display as sub-title” zeigt den , Alt-Text” als Bildunterschrift

4. ,Maximale Vorschau...” definiert die max. GroRRe des Bildes ohne VergréRerung. Das Bild
wird automatisch verkleinert. Klickt man spéater im fertigen Beitrag das Bild an, wird es
auf seine normale GréRe vergrossert dargestellt.

5. Klicken Sie auf ,,Hinzufiigen” um das Bild einzufiigen.

6. Uber die Designvorlage kann festgelegt Hinzufiigen Zoom Image B

werden, ob der Text links oder rechts
Bild F

- ING_1047 jpg

Alt-Text

vom Bild stehen wird. Um die

Designvorlage zu dndern klickt man auf
den Block und wahlt "Designvorlage"

m

[T Display as sub title

Maximale Vorschaubildbreite
200

Maximale Vorschaubildhéhe
200

Abbrechen Hinzufiigen ©

]

# Bearbeiten

[® InZwischenablage
kopieren

+}» Verschieben
il Lischen

Qf Design

E Designvorlage

a Berechtigungen dndern

Designvorlage x

Designvorlage

Rechts Neben Text El

Blocktyp Name

Hinzufiigen zu Main

Abbrechen

4,



4.5.2.7.7.3 Image (Bild allein, Mouseover, Bild mit Link)
flgt einfach einen Block mit genau einem Bild ein + ein Austauschbild (Mouseover) wenn mit der
Mouse Uber dieses Bild gefahren wird. Dem Bild kann zusatzlich ein Link zugewiesen werden.

Hinzufiigen Image

Bild
#+ Bild auswahlen
Mouseover-Bild

* Wahlen Sie ein Bild fiir den Mouseover-Effekt

Link und Bildunterschrift

Bild verlinkt auf

Nichts [~]

Alt Text/Bildunterschrift

Bildgrofe beschranken
MMax. Breite

Max. Hihe
Wahlen Sie den Blocktyp ,Image”
Bild skalieren

. . « .
,,Bild auswahlen” 6ffnet die Automatisch =

Dateiverwaltung, wahlen Sie ein Bild durch Abrachen
anklicken und schlieRBen sie die

Dateiverwaltung.

3. Unter,Mouseover-Bild“ kann optional ein Austauschbild angegeben werden,
welches beim Uberfahren des Originalbildes mit der Mouse angezeigt wird.

4. Bild verlinkt auf”... hier kann ein Link zu einer anderen

Seite gesetzt werden (bei dieser Wahl 6ffnet sich die Link und Bildunterschrift

Sitemap zur Auswahl der Seite, auf die verlinkt werden E‘hil‘_d ;‘9”‘”“ ME
ichts
soll) oder auf eine Externe URL, d.h. auf eine Website chrm ]
-
ausserhalb von katholiken-fellbach.de Externe URL

5. ,Alt-Text“ kann optional gesetzt werden um einen
Alternativtext anzuzeigen, sofern das Bild nicht angezeigt wird.
6. ,Display as sub-title” zeigt den , Alt-Text” als Bildunterschrift
7. ,Max Breite, Hohe...“ definiert die max. GroRe des Bildes | sildgrose beschranken

8. ,Bild skalieren” sollte auf ,, Automatisch” belassen M Brete
werden. Damit wird das Bild proportional skaliert, Max. Hahe
ansonsten werden die Bildabmessungen erzwungen. i et
9. Klicken Sie auf ,Hinzufiigen” um das Bild einzufiigen. Automatisch [=] B

Automatisch
Genaue Bildibersinstimmung erzwingen




4.5.2.7.7.5 Galerie (mehrere Bilder nebeneinander mit VergréfSerung)

. - —— — BN s)
. . . . a inheit Fellbach % |\ .2 inheit Fellbach X e
Eine Galerie nutzt ein komplettes Album mit & € [} wwwkatholiken-fellbachde/index php?ciD=720 = =
Bildern, um diese komplett mehrspaltig und # Bearbeiten 2 Vervatung | [QirsisersSice Abmelden x

mehrzeilig als Miniaturen anzuzeigen. Beim

Klick auf ein Bild 6ffnet sich eine
VergrofRerung des Bildes mit

Navigationsfunktion.

1. Wahlen Sie den Blocktyp ,,Simple
Image Gallery”
2. Definieren Sie unter ,File Set” das

25J-Jugendchor_IMG_5718.jpg

s m

Informationen dazu im Kapitel ,,Dateien Hochladen”.

Album aus welchem die Bilder
genommen werden sollen — Die

Bilder mussen vorher in ein Alboum

hochgeladen werden. Mehr

3. ,Display Columns” definiert die Anzahl
der Spalten fiir die Bildminiaturen der

Galerie und kann optional gedndert

werden. Hinzufiigen Bildergalerie (Simple Image Gallery) x
4. ,Thumbnail width/height” legt die 7
. . . File Set: | 2010-Fellbach-Fronleichnam E| B
maximale GréBe der Miniaturen fest und
kann optional verdndert werden |
. .. Display Columns: 3 Thumbnail Width: 150 | px Thumbnail Height: 150  px i
5. ,Enable Lightbox“ sollte aktiviert i
X . . . . Enable Lightbox? Zoomed Width: 800 px Zoomed Height: 600  px
blelben' um belm KIICken an ein Blld Transition Effect:| Fade |Z| Title Position: OutsmeE =
eine vergréRerte Darstellung zu %
erhalten.

6. ,Zoomed width/height” legt die
maximale GroRRe der vergroRerten Darstellung eines Bildes fest.
7. ,Transition Effect” definiert einen Uberblendeffekt, wenn die Navigation der Light Box

VerwendEt erd- ‘itle Position:| Outside E|

8. ,Title Position” definiert, ob und wo der Bildname angezeigt werden soll. 2
Outside (ausserhalb), Inside (innerhalb), Over (liber), None (keine Anzeige) Qer - PO

F

9. Klicken Sie auf , Hinzufligen” um die Galerie zu speichern.



4.5.2.7.7.7 Die Galerie in der rechten Spalte

Eventuell mag es sinnvoll sein, die Galerie
aus optischen Griinden in der rechten
Spalte zu platzieren.

Hierzu muss der Block in der rechten
Spalte eingefligt werden!

Wabhlen Sie hierfiir ,Hinzufiigen zu Spalte
Rechts”

|
|
i
E

o Fellbach X | «.# S

« c

Fellback X

www .katholiken-fellbach.de.

| ‘EL} # Bearbeiten #% Verwaltung Qir Abmelden x

’ meine neue seite

Inhalt bearbeiten

g

K = B
N, 23 =4 -
m

VAN erE—

SAAERERSR
ldgsamana

Blocke 8| Seiten
zusammen setzen
Es gibt Bldcke, die Text und Bilder kombinieren
| Tex (hier kann man im Editor einfach
r — — = =I5
«.# Seelsorgeeinheit Fellbach % 1\ . # Seelsorgeeinheit Fellbach X
&« C [ www.katholiken-fellbach.de/ '14::6‘,'.,:3'1:)“(137.Z-‘O&c:aSr;:('16((-out&(c'ﬂ_to:\'ew:15S-&OSSTB:&{D5&&?{20791:}7Sf:)f—!S-l:)D(:SSi? =
383 Verwaltung Q Intelligente Suche Abmelden X
Fellbach Schmiden Oeffingen Ital. Gemeinde
St. Johannes Zur Allerheiligsten Dreifaltigkeit Christus Konig Maria Regina 3
Gottesdienste v Gemeindeleben v Personen & Einrichtungen v~ Aktuelles Termine Suchen
Inhalt bearbeiten
B s ;
Alles weitere geht wie unter ,,Galerie” Einfligen beschrieben. Lediglich sollte die ,, Thumbnail
. . “ . .
Width/Height“ kleiner gewahlt werden, z.B. 50pX | goarbeiten Bildergalerie SimplejlmageGallery) .

File Set: | 2010-Fellbach-Jugendchor-25 |Z| -
Display Columns: 3 Thumbnail Width: 50  px Thumbnail Height: 50 px i

Enable Lightbox? Zoomed Width: 800  px Zoomed Height: 600 px
Transition Effect:| Fade E Title Position:| Outside |Z| =

Abbrechen

Speichem v

4



4.5.2.7.7.8 Eine Diaschau (Slideshow) einbinden

Eine Slideshow zeigt die Bilder automatisch hintereinander an mit Uberblendeffekt. Sie kénnen sich
entscheiden, ob sie die Bilder fur die Slideshow individuell zuweisen mdchten, oder ob sie lieber
Bilder aus einem vorher definierten Album verwenden mochten. Um ein Album zu erstellen, lesen Sie
bitte Kapitel ,Dateien hochladen”.

1. Wahlen Sie den Blocktyp ,,Slideshow*
a. Individuelle slideshow - wahlen

Hinzufiigen Slideshow

sie diesen Typ, um Bilder selbst zu
definieren, die angezeigt werden
sollen. ,,Bild einfiigen” 6ffnet die
Dateiverwaltung.

lideshow [=]| ~ Wiedergabe | Anzeigeordnung [~]

Abbrechen Hinzufiigen ©

g

fligen Slideshow

b. Bilder aus Dateialbum — dies ist atcialbum [x] - Wiedergabe | Anzeigeordnung

die einfachere Art alle Bilder aus
einem vorher erstellten Album

[l

Dateialbum: | 2010-Fellbac|

Anzeigedauer: 5 Uberblendungsdauer: 2 =

anzeigen zu lassen. Um ein Album
zu erstellen lesen Sie bitte das Abbrechen
Kapitel ,Dateien hochladen”. »

2. ,Wiedergabe” hier kann zwischen zufilliger Reihenfolge oder Reihenfolge entsprechend der

Dateiverwaltung (Anzeigeordnung) unterschieden werden.

3. Wahlen sie das , Dateialbum* aus der Liste

4. Definieren Sie optional die ,Anzeigedauer” fiir jedes Bild sowie die ,,Uberblenddauer”.

5. Klicken Sie auf ,, Hinzufligen“ um die Diaschau zu speichern.

Empfehlung: Bilder sollten eine GroRe von 500 Pixel in der Breite nicht iberschreiten



4.5.2.8 Videos hinzufiigen
4.5.2.9 Musikdateien hinzufiigen
4.5.2.10 Dateien zum Download anbieten

4.5.2.11 Links zu anderen Seiten



5 Dateien hochladen und verwalten:

5.1 PDF Dateien, Textdateien, Musik, Videos...
Fir jegliche Dateien, die auf die Webseite geladen werden sollen, gilt die folgende Anleitungen fir
Bilder.

5.2 Die Dateiverwaltung

Dateien werden grundsatzlich in einem Speziellen Aloum abgelegt. Die Dateiverwaltung hat
Funktionen um Dateien auf die Seite zu laden, mit Stichworten zu versehen und in Alben zu
gruppieren. Des Weiteren erlaubt die Dateiverwaltung anhand von Kriterien nach bestimmten
Dateien zu suchen und Eigenschaften der Dateien zu dndern.

Um zur Dateiverwaltung zu gelangen gehen sie folgendermalien vor:

1. Selektieren Sie ,Verwaltung”
2. Wabhlen Sie ,Dateiverwaltung”

[ - Facemoods - web search res... = l.;# Seelsorgeeinheit Fellbach = C... = ] i# Seelsorgeeinheit Fellbach : Fi...

/T‘ @ www katholiken-fellbach.defindex.php/dashboard/files/search/ Trw @ '::'
[2 Meistbesucht [ Erste Schritte [ Aktuelle Nachrichten B Travel@wi E.. «# KatholikenWa{bach - ..
’*'& 4= Zuriick zur Website ( = Verwaltung nte Suche Abmelden x
N -  J
Kiirzlich verwendet SeelsorgeeinheitW
Stichwort Caritas - Weihnachtsfeier fiir Obdachlose / Caritasstelle / Dateiverwaltung
cartas
Composer Sitemap Berichte
Verfassen Vollstandige Siggmap Dateiverwal kiatistiken E
= it Auswahl Entwiirfe Flache Sitema) Dateialben bermittelte
Ansicht armulare

Seitensuche

[ SeEET Neuigkeiten — Aktuelles zu lhrer Website und zu concreted
System & Einstellungen — Website konfigurieren und absichem
| concrete erweitern — Installieren, Aktualisieren & Herunterladen von Themes & Enweiterungen
Vollstandige Verwaltung anzeigen
A

w# JPEG cantas-064 bearbeitet-1.ipa  16.11.2012 11:52:26  16.11.2012 11:52:26  62KB

— — [BEE)
(# Seelsorgeeinheit Fellbach % | ._# Seelsorgesinheit Fellbach % - — -
€ - €' [1 wwwkatholiken-fellbach.de/index php/dashboard/files/search/ 7ol =
@ « Zuriick zur Website i1 Verwaltung | |Qinielligente Suche Abmelden x

Zusatzliche Filter Hinzufigen &

Widih =] bis

Ergebnisse anpassen 47 Suche speichem &Y

= Mit Auswahl [=] Datei auswahlen | Keine ausgewahlt Datei hochladen | [UETEENERIENE

1 Verschaubild Typ Titel Hinzugefiigt Aktiv v Groke

w JPEG gesamt jpg 27112012 213319 27.11.2012 22.51:13 119KB

JPEG IMG_1054 jpg 27112012 21:34:08 27.11.2012 21:34:08 188KB

5

& JPEG IMG_1047 jpg 27112012 213404 27112012 21:34:04 166KB

[ Dateverwarung vy 7 X
Emweiterte Suche &
Stichwort In Alben | Select Some Options pro Seite | 10 Suchen
=

=]
%

I

IPFG IMG_1044 ino 27112012 213401 27 11 2012 91-34-01 15RKA
el -




5.3 Ein einzelnes Bild/ eine Datei hochladen
Bilder werden grundsatzlich in einem Speziellen Aloum abgelegt. Um zur Bildverwaltung zu gelangen

gehen sie folgendermalen vor:

1. Selektieren Sie ,Verwaltung”
2. Wabhlen Sie ,Dateiverwaltung”

[ - Facemoods - web search res... = I «-# Seelsorgeeinheit Fellbach :: C... = ] i_# Seelsorgeeinheit Fellbach :: Fi...

/? (%] www katholiken-fellbach.de/index.php/dashboard/files/search/ srv -:,lv caritas ye -ﬁ- W -
Meistbesucht :: Erste Schritte |2 Aktuelle Machrichten ﬁ Travel@W E.. @ mm - » ﬂ Lezezeichen

E 4 Zuriick zur Website ( -+ Verwalhmghnte Suche Abmelden X
N i 4

) Kirzlich verwendet = Seelsorgeeinheit /
Stichwort Caritas - Weihnachtsfeier fiir Obdachlose / Caritasstelle / Dateiverwaltung

caritas

Composer Sitemap Dateien Berichte
‘erfassen Vollstandige Siggmap Dateiverwa tatistiken £
== Mit Auswahl Entwiirfe Flaghe Sitemagy Dateialben bermittelte
Ansicht ormulare

Seitensuche

=l e Neuigkeiten — Aktuelles zu lhrer Website und zu concreted
System & Einstellungen — Website konfigurieren und absichemn
concrete erweitern — Installieren, Aktualisieren & Herunterladen von Themes & Enweiterungen

o

Vollstandige Verwaltung anzeigen =

7 v JPEG cantas-064 bearbeitet-1.pa  16.11.2012 11:52:26  16.11.2012 11:52:26  82KB

3. Wabhlen Sie ,,Durchsuchen” und wahlen Sie anschliefend ein Bild von ihrem Computer.
Suchen Sie das Bild, welches Sie laden mdchten auf einer lhrer Festplatten und aus einem
Ordner, selektieren Sie dieses Bild und Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit ,,Offnen”. Der
Dateipfad mit der Bilddatei steht jetzt in der Box neben ,,Durchsuchen”

[ Firefox ~ ==

<]+

[._\ Facemoods - web search res.. = ].;} Seelsorgesinheit Fellbach 2 C... = l i_# Seelsorgeeinheit Fellbach :: Fi... % I caritas - Google-Suche

[ Verschaubild Typ Titel W Aktiv GriBe

O - w JPEG canfas-096_bearbeitet-1jpg  16.11.2012 11:53:38  16.11.2012 11:53:38  50KB

& @ www.katholiken-fellbach.de/index.php/dashboard/files/search/ srv g ';:" caritas Pl =~
Meistbesucht { | Erste Schritte 3/ Aktuelle Nachrichten T Travel@Web - ADPE.. i Katholiken Fellbach - ... » [ Lesezeichen
E 4= Zuriick zur Website a2 Verwaltung Q Intelligente Suche Abmelden x

Enyeiterte Suche ¥
Stichwort In Alben | Select Some Options pro Seite 10
caritas Suchen
= Mit Auswahl: E




Wahlen Sie anschlieBend ,Datei hochladen”

[TFretoc —_—

| - Facemeoods - web search res... = | ..# Seelsorgeeinheit Fellbach :: C... | L_# Seelsorgeeinheit Fellbach :: Fi... x | caritas - Google-Suche X | + |
= | & www.katholiken-fellbach.de/index.php/dashboard/files/search/ wve ".' - caritas Pl o=
E] Meisthesucht | | Erste Schritte [ Aktuelle Machrichten @ Travel@Web - ADP E.. «# Katholiken Fellbach - ... » [Bd Lesezeichen
‘3 4 Zuriick zur Website == Verwaltung | |Qntelligente Suche Abmelden x
Erweiterte Suche ¥
Stichwort In Alben Options pro Seite | 10
caritas Suchen

== Mit Auswahl:

Wlehre re hochladen :

[ Werschaubild Typ Titel

O n iwr JPEG cartas-096_bearbeitet-1.jpg  16.11.2012 11:53:38  16.11.2012 11:53:38  50KB

Wenn moglich geben Sie ein paar ,,Schlagworte” ein, unter denen das Bild schnell gefunden
werden kann (z.B. Gemeinde, Jahr, Thema...). Mehrere Schlagworte sind moglich. Klicken Sie
auf ,Schlagworte”, um das Eingabefeld zu 6ffnen.

. o e
| . Facemoods - web search res... | .# Seelsorgeeinheit Fellbach :: C... = | (# Seelsorgeeinheit Fellbach :: Fi... % | caritas - Google-5uche x | + |
(- & www.katholiken-fellbach.de/index.php/dashboard/files/search/ wvc ".' v caritas P A e~
@] Meistbesucht :: Erste Schritte |5 Aktuelle Nachrichten ﬁ Travel@Web - ADP E... -Q_'-.i Katholiken Fellbach - ... » ﬂ Lesezeichen

Hochladen erfolgreich

Dateiname caritas-logo-neu.jpg

URL zur Datei hitp:ihwww katholiken-fellbach.defiles/d613/5401/4016/caritas-logo-neu jpg
Typ JPEG

Grobe 94KB (96,452 Bytes)

Titel caritas-logo-neu.jpg

Beschreibung

N0 Seelsorgeeinheit

Schlagworte




Bestatigen Sie ihre Eingabe, indem Sie auf den Notizblock klicken.

Bilder sollen in Alben verwaltet werden. Offnen Sie hierzu den Reiter , Alben”

In der Regel werden Sie ein neues Album anlegen. (alternativ kdnnen Sie ein vorhandenes
Album auswaéhlen, indem Sie auf die kleine Box neben dem Album klicken). Um ein neues

Album anzulegen gehen Sie an das Ende der Seite.

[ Firefox + | =

x | «# Seelsorgeeinheit Fellbach = C.., = | «# Seelsorgeeinheit Fellbach i Fi., x |E caritas - Google-5uche X | + |

(— www. katholiken-fellbach.de/index.php/dashboard/files/search/ (6 ""l"caritas P H® =~

|£h Meistbesucht :: Erste Schritte = Aktuelle Machrichten ﬁ Travel@Web - ADP E... «# Katholiken Fellbach - ... » n Lezezeichen

| Facemeods - web search res...

Hochladen erfolgreich

lam] »

Standardeigenschaften Weitere Attribfute Alben 7

2010-Fellbach-EA-Fest
2010-Fellbach-Fronleichnam
+| 2010-Fellbach-Johannessegen
2010-Fellbach-Jubil_Misch
2010-Fellbach-Jugendchor-25

2010-Fellhach-nak-wnrchea

Geben Sie im Textfeld den Namen des neuen Albums an (Gemeinsames Dateialbum sollte

aktiviert bleiben) und wahlen Sie , Aktualisieren®.

Alben sollen nach folgender Konvention benannt werden:

Jahr-Gemeindekiirzel(fb,smi,oef)-Thema
Beispiel: 2012-FB-Krippenspiel

Hochladen erfolgreich

saison-sommer
saison-winter
Schmiden_Kirchweih_2012
SE-Logos
SE-Startseitenheader

Sozialstation

Sozialsigli

inzufuigen

ginsames Dateialbum

B [m




10. Das Bild ist jetzt in der Datenbank vorhanden und kann in Webseiten eingebunden werden.

5.4 Mehrere Bilder hochladen:

Bilder werden grundsatzlich in einem Speziellen Ordner abgelegt. Um zur Bildverwaltung zu gelangen

gehen sie folgendermalen vor:

1. Selektieren Sie ,Verwaltung”
2. Wabhlen Sie ,Dateiverwaltung”

I - Facemoods - web search res... = l{:—i Seelsorgeeinheit Fellbach = C... = ] i Seelsorgeeinheit Fellbach =: Fi... x

(' @ vwww katholiken-fellbach.defindex. php/dashboard files/search/

B Meistbesucht | Erste Schritte [ Aktuelle Nachrichten ﬁ Travel@Wej » [ Lesezeichen
'k'-l} 4= Zuriick zur Website Abmelden x
] Kirzlich verwendet SeelsorgeeinheitW he ¥
Stichwort Caritas - Weihnachtsfeier fir Obdachlose / Caritasstelle / Dateiverwaltung
caritas
Composer Sitemap Berichte
Verfassen Vollstandige Siftmap tatistiken £
** Mit Auswahl| Entwire Flaghe Sitema permittelts
Ansicht armulare
Seitensuche
en
\forscllaul:l Neuigkeiten — Aktuelles zu lhrer Website und zu concrete
3. Selektieren Sie ,,Mehrere hochladen”
| ]
@L& http://www.katholiken-fellbach.de/index.php/dash O + B ¢ X || (2# Seelsorgesinheit Fellbach .. | | ) ok T
File Edit View Favorites Tools Help
W 4 Zurlick zur Website % Verwaltung Q Abmelden x

<

Dateiverwaltung v? X

Erweiterte Suche v

Stichwort In Alben | Select Some Options pro Seite | 10

** Mit Auswahl: E]

[~ Vorschaubild Typ Titel Hinzugefligt

¢ JPEG caritas-logo-neu_jpg 27.11.201212:00:16 27.11.201212:00:16  94KB

4. Klicken Sie auf ,Auswahlen”, um mehrere Dateien in einer Auswahlbox zu selektieren



Auswaihlen *®

Mehrere hochladen Von Server importieren Per URL importieren

Maximalgréfie fir Uploads: 2M Maximum von per POST dbermittelten Daten: 8

Mehrere Dateien hochladen | & Auswihlen

Upload-Liste

Abbrechen m
e

Sobald mehrere Bilder in der Liste sind, klicken Sie auf ,Upload starten”
Wenn moglich geben Sie ein paar Schlagworte ein (diese werden fiir alle neu hochgeladenen
Dateien festgelegt) ... bitte fahren sie Fort wie unter ,einzelnes Bild hochladen” unter 5. Und

folgende beschrieben



5.6 Eigenschaften von Dateien Andern

Klicken Sie in der Dateiverwaltung auf eine Datei und wahlen Sie
,Eigenschaften”. In den Eigenschaften kdnnen Sie
Beschreibungstexte, Stichworte etc. andern.

5.7 Dateien / Bilder Kopieren, Ersetzen

Klicken Sie in der Dateiverwaltung auf eine Datei und wahlen Sie
,Kopieren”. Dies mag sinnvoll sein, wenn Sie eine verkleinerte Version
eines Bildes ablegen méchten. Wahlen Sie , Ersetzen” wenn eine Datei
durch eine neuere Version ersetzt werden soll, zum Beispiel ein Flyer

oder ein Jahresprogramm.

5.8 Dateien /Bilder Bearbeiten

Bilder konnen skaliert (vergréRert oder verkleinert) bzw. rotiert
werden. Um dies zu tun, klicken Sie auf eine Datei und wahlen Sie
,Bearbeiten”. Um Abzubrechen klicken Sie auf das kleine x rechts

oben.

[P, Yoy

JPEG IMG_1054.jpg

e

# Ansicht

# Bearbeiten

."P' Eigenschaften

) Ersetzen

T] Kopieren

[E] Aloen

Y8 Zzugriff & Berechtigungen
fiij Loschen

srrmE e A
A H’ & JPEG  IMG_1054jpg
# Ansicht

# Bearbeiten

& Eigenschaften

) Ersetzen
I Kopieren
[E] aiben
?ﬂ Zugriff & Berechtigungen
fii] Léschen
ey EPrmEm oo yuvur.gpy
] JPEG IMG_1054 jpg

# Ansicht
# Bearbeiten

~#* Eigenschaften

) Ersetzen

ﬁ Kopieren

=] Alben

8 Zugriff & Berechtigungen
{iij Loschen

© C' [ www.katholiken-fellbach.de/index.php/dashboard/f

Bearbeiten

Zoom

Drehen

(# Seelsorgeeinheit Fellbach  x \ «_# Seelsorgeeinheit Fellbach %




5.9 Dateien ein anderes Album zuweisen

Um eine Datei in ein anderes Album zu verschieben, wahlen Sie diese aus und wéhlen Sie ,, Alben”.

[ v e

[ u w JPEG

# Ansicht

# Bearbeiten

~#* Eigenschaften

) Ersetzen

lﬁ Kopieren

=] Alben

8 Zugriff & Berechtigungen
fiij Loschen

5.10 Mehrere Dateien Gleichzeitig verwalten
1. Markieren Sie die Dateien mit dem kleinen Kastchen vor der Miniatur.
2. Uber das Feld ,Mit Auswahl“ kénnen Sie nun Bilder auf Ihren Computer Herunterladen, in
andere Alben verschieben, Eigenschaften (Schlagworte etc.) verdndern, Dateien kopieren

oder l6schen.

S — o F Wl e = EI !E !
# Seelsorgeeinheit Fellbach % < Seelsorg;rﬁt Fﬁach _x
- C | [1 www.katholiken-fellbach.de/index.php/dashboard/files/search/ w2 =
E 4+ Zuriick zur Website =% Verwaltung | |QIntelligente Suche Abmelden x
[ Ddaterverwditung v 7 X |
Erweiterte Suche ¥
Stichwort In Alben | Select Some Options pro Seite 10 |Z| Suchen
** Mit Auswahl: = Keine ausgewahit | Datej hochladen | C Il
Herunteriaden Titel Hinzugefiigt Aktiv ¥ Grike 3
Alben
Eigenschaften
MNeu einlesen gesamt.jpg 27.11.2012 21:33:19 27.11.2012 22:51:13 119KB
Kopieren
Laschen
“ w JPEG IMG_1054 jog 27.11.2012 21:34:08 27.11.2012 21:34:08 188KB
- w JPEG IMG_1047 jpg 2711.2012 21:34:04 2711.2012 21:34:04 166KB
0 . w JPEG IMG_1044 jpg 27.11.2012 21:34:01 27.11.2012 21:34:01 166KB
0 “ w JPEG IMG_1040 jog 27.11.2012 21:33:657 27.11.2012 21:33:57 188KB
] - w JPEG IMG_1037 jog 27.11.2012 21:33:54 27.11.2012 21:33:54 172KB o
H e — -




5.11 Datei-Suche

Die Suchfunktionen der Dateiverwaltung sind sehr umfangreich.

1. Geben Sie ein Stichwort oder mehrere ein, nachdem Sie suchen moéchten
Die Suche kann auf ein oder mehrere Alben beschrankt werden

3. Die Erweiterte Suche ermdglicht es auch weitere Suchkriterien zu wahlen wie Dateitypen,
BildgroRe (width,height), Datum etc.

r —— T —Fe x|
j.u". -# Seelsorgeeinheit Fellbach % \ i# Seelsorgeeinheit Fellbach % _ — —— - . - "
€& — C [} wwwkatholiken-fellbach.de/index.php/dashboard/files/search/ 7 =
‘}I} 4 Zuriick zur Website 28 Verwaltung | |Qintelligente Suche Abmelden x

Suchen

Stichwo n Alben W pro Seite 10 |Z|
Zusatzlich

E| | Suchkriterium auswahlen

** Suchkriterium

Grilte

Typ Ergebnisse anpassen 2% Suche speichem I
Endung
Hinzugefiigt zwischen

Zu Seite hinzugefigt

Width - .

Height Keine ausgewahlt Datei hochladen Mehrere hochladen

Image Caption
| Link Url_ - Titel Hinzugefiigt Aktiv v Gréke
sl - reo gesamt.jpg 27.11.2012 21:33:19 27.11.2012 22:51:13 119KB
“ w JPEG IMG_1054jpg 27.11.2012 21:34:08 27.11.2012 21:34:08 186KB
- s JPEG IMG_1047 jpg 2711.2012 21:34:04 27112012 21:34:04 166KB
il _ < IPEG IMG_ 1044 inn 27 11 2012 21-34-01 97 11 9012 21-34-01 16RKR

———— —




